
 
 
 
 



2.2.  В заявлении родителей (законных представителей) воспитанника об отчислении в 

порядке перевода в принимающую организацию указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (при наличии) воспитанника; 

б) дата рождения; 

в) направленность группы; 

г) наименование принимающей организации. В случае переезда в другую мест-

ность родителей (законных представителей) воспитанника указывается в том чис-

ле населенный пункт, муниципальное образование, субъект Российской Федера-

ции, в который осуществляется переезд. 

2.3.  На основании заявления родителей (законных представителей) воспитанника об 

отчислении в порядке перевода МБДОУ № 115 в трехдневный срок издает распоряди-

тельный акт (приказ) об отчислении воспитанника в порядке перевода с указанием 

принимающей организации. 

2.4. МБДОУ № 115 выдает родителям (законным представителям) личное дело воспи-

танника (далее - личное дело) с описью содержащихся в нем документов. Родитель 

(законный представитель) личной подписью подтверждает получение личного дела с 

описью содержащихся в нем документов. 

 

3. Перевод воспитанника в случае прекращения деятельности МБДОУ № 115, 

аннулирования лицензии, в случае приостановления действия лицензии. 

3.1. При принятии решения о прекращении деятельности МБДОУ № 115 в соответ-

ствующем распорядительном акте учредителя указывается принимающая организация 

либо перечень принимающих организаций (далее вместе - принимающая организа-

ция), в которую (ые) будут переводиться воспитанники на основании письменных со-

гласий их родителей (законных представителей) на перевод. 

О предстоящем переводе МБДОУ № 115 в случае прекращения своей деятельности 

обязано уведомить родителей (законных представителей) воспитанников в письмен-

ной форме в течение пяти рабочих дней с момента издания распорядительного акта 

учредителя о прекращении деятельности МБДОУ № 115, а также разместить указан-

ное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление 

должно содержать сроки предоставления письменных согласий родителей (законных 

представителей) воспитанников на перевод воспитанников в принимающую органи-

зацию. 

3.2. О причине, влекущей за собой необходимость перевода воспитанников, МБДОУ 

№ 115 обязано уведомить учредителя, родителей (законных представителей) воспи-

танников в письменной форме, а также разместить указанное уведомление на своем 

официальном сайте в сети Интернет: 

- в случае аннулирования лицензии - в течение пяти рабочих дней с момента вступле-

ния в законную силу решения суда; 

- в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с мо-

мента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом 

федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контро-

лю и надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Рос-

сийской Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномо-

чия в сфере образования, решении о приостановлении действия лицензии. 

3.3.  МБДОУ № 115 доводит до сведения родителей (законных представителей) вос-

питанников полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 

образовательные программы дошкольного образования, которые дали согласие на пе-

ревод воспитанников из МБДОУ № 115, а также о сроках предоставления письменных 

согласий родителей (законных представителей) воспитанников на перевод воспитан-

ников в принимающую организацию. Указанная информация доводится в течение де-

сяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя:  



- наименование принимающей организации,  

- перечень реализуемых образовательных программ дошкольного образования,  

- возрастную категорию воспитанников,  

- направленность группы,  

- количество свободных мест. 

3.4. После получения письменных согласий родителей (законных представителей) 

воспитанников МБДОУ № 115 издает распорядительный акт об отчислении воспи-

танников в порядке перевода в принимающую организацию с указанием основания 

такого перевода (прекращение деятельности МБДОУ № 115, аннулирование лицен-

зии, приостановление деятельности лицензии). 

3.5. В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию родите-

ли (законные представители) воспитанников указывают об этом в письменном заявле-

нии. 

3.6. МБДОУ № 115 передает в принимающую организацию списочный состав воспи-

танников, письменные согласия родителей (законных представителей) воспитанников, 

личные дела. 

 

4. Прием воспитанников в порядке перевода из других организаций, осуществ-

ляющие образовательную деятельность по образовательным программам до-

школьного образования соответствующих уровня и направленности. 

4.1. При переводе из других организаций, осуществляющих образовательную дея-

тельность по образовательным программам дошкольного образования, в МБДОУ № 

115 родители (законные представители) воспитанника представляют: 

 личное дело 

 заявление о зачислении воспитанника в МБДОУ № 115 в порядке перевода из 

исходной организации 

 и предъявляют оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) воспитанника. 

4.2.  После приема заявления и личного дела МБДОУ № 115 заключает договор об об-

разовании по адаптированной образовательной программе дошкольного образования 

соответствующего уровня и направленности (далее - договор) с родителями (закон-

ными представителями) воспитанника и в течение трех рабочих дней после заключе-

ния договора издает распорядительный акт о зачислении воспитанника в порядке пе-

ревода. 

4.3. Факт ознакомления родителей (законных представителей) с Уставом МБДОУ № 

115, лицензией на осуществление образовательной деятельности и другими докумен-

тами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятель-

ности, фиксируется в заявлении о зачислении воспитанника в МБДОУ № 115 в поряд-

ке перевода и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) вос-

питанника. 

4.4. При приеме в порядке перевода на обучение по адаптированной образовательной 

программе дошкольного образования выбор языка образования, родного языка из 

числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского родного языка, 

осуществляется по заявлению родителей (законных представителей) воспитанников. 

4.5.  В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении воспитан-

ника в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до 

перевода, возрастной категории воспитанника и направленности группы. 

4.6. МБДОУ № 115 при зачислении воспитанника, отчисленного из исходной органи-

зации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачис-

лении воспитанника в порядке перевода письменно уведомляет исходную организа-



цию о номере и дате распорядительного акта о зачислении воспитанника в принима-

ющую организацию. 

4.7.  В МБДОУ № 115 на основании переданных личных дел на воспитанника форми-

руется новое личное дело, включающее в том числе выписку из распорядительного 

акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия роди-

телей (законных представителей) воспитанников. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 1 

Образец заявления об отчислении в порядке перевода 

 

 

Заведующему МБДОУ № 115  

________________________________________     
                                                                                                                                            ф.и.о 

 

  ________________________________________  
ф.и.о. при наличии родителя (законного представителя)  

 

 

 

заявление. 

Прошу отчислить моего сына (мою дочь) 

__________________________________________ 
                                                                                                                       (ф.и.о при наличии, дата рожде-

ния) 
 

__________________________________________________________________________

___ 

 

__________________________________________________________________________

___ 
(направленность группы) 

в порядке перевода в 

___________________________________________________________ 

 

__________________________________________________________________________

___ 
 (наименование принимающей организации. В случае переезда в другую местность родителей (за-

конных представителей) воспитанника указывается в том числе населенный пункт, муниципальное 

образование, субъект Российской Федерации, в который осуществляется переезд) 

 

 

«______» _____________ 20_____ г. 

 

______________ / __________________________ 
       подпись                                ф.и.о. при наличии 

 

Приложение № 2 

Образец уведомления исходной организации о номере и дате распорядительного 

акта о зачислении воспитанника в МБДОУ № 115 в порядке перевода 

 

 

муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад 

№115 

 

Уведомление. 

Воспитанник 

__________________________________________________________________ 
(ф.и.о при наличии, дата рождения) 

 



принят в МБДОУ№ 115 в порядке перевода, приказ № ______ от «____» ________ 

20___ г. 

 

Заведующий ___________________ /_______________________ 
                                             подпись                                 ф.и.о. 
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